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INFO zur GO-App ab August 2024

In der Ordner-Struktur sollten wir ab jetzt den GO-App-Ordner in ,ALT“ schieben.

In Ibsforms wird die KUBE-Version unter GO-App eingestellt, bzw. wenn es sie gibt, die verXte Version!
Somit muss das Dateiformat GO-App auch nicht mehr gesondert auf der Tasche aufgefiihrt werden.

Passworter Passwort

fiir die Adobe Creative Cloud ReaderExtensions (VerXung)

info@wrocklage.de Elena + Annika in Chrome o6ffnen:

Passwort: Wro12345 satz2@wrocklage.de

Far Cidets Passwort: Mortz123 http://10.10.10.8:8080/
ReaderExtensions

Beide Martin Sven + Dennis

mw@wrocklage.de satz3@wrocklage.de

Passwort:Mortz123 Passwort: Mortz123 Benutzer: administrator
Password: password

Bettina + HV1 (Meike=MWHome) Oli + Annika

. satz1@wrocklage.de satz4@wrocklage.de
Passwort: Mortz123 Passwort: Mortz_123 siehe Seite 22
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AUftrangearbeitung - Reihenf0|ge (Wie bearbeite ich ein Formular?)

11.

12.
13.
14.
15.
16.

16.

17.
17.
18.
19.

. Korrekturen und E-Mail ausdrucken.

. Kontrolle:

Ist das Manuskript auf dem letzten Stand (Formular-Buchstabe und Formular-Datum gleich Datei im Ordner bzw. Ibsforms)?
Wenn nicht > Kunden anrufen, abklaren!

. Letzte InDesign-Datei kopieren, Dateinamen mit neuem Formular-Buchstaben und Formulardatum anpassen.

. Neuen Ordner, passend zum Formular-Buchstaben/Formular-Datum, in den jeweiligen Ordnern, z. B. PDF-Ausfllfelder,

Weseler Rechenzentrum, usw., erstellen.

. Im Ordner PDF-Ausflllfelder bzw. PDF-Ausflllfelder_speicherbar die letzte KUBE-Version in den neu angelegten Ordner

kopieren (z. B. 39420-KUBE.pdf). Diese dann nochmals fir die neue Version kopieren und dann spater fir die Korrektur
umbenennen (z. B. 39420_z_7-2024-KUBE_1-Korr.pdf).

. Formular-Nr. auf Musterseiten zum Dateinamen aktualisieren. Bitte darauf achten, ob die Formular-Nr. auf ,Nicht“-Musterseiten

steht (z. B. bei Einzel-/Gesamtformularen).
Sind Formulare mit anderer Formular-Nr. (Einzelformulare) enthalten? Stand prifen — ggf. anpassen durch kopieren aus je-
weiligem Einzelformular.

. Anderungen in der InDesign-Datei gemaR Manuskript vornehmen und auf besondere Schreibweisen achten, siehe Seite 7.
. Fur die Hauskorrektur ausdrucken, wenn erforderlich.
. Nach der Hauskorrektur die PDF-Dateien gemaft Anweisungen erstellen, siehe Seiten 3 und 9.

. PDF 6ffnen und optimiert speichern!

Auf Schriften in der PDF-Datei, gemaRk Anweisungen, achten

> wenn die Schrift in Ausflllfeldern, Arial ist > optimieren > andern in Helvetica, siehe Seite 13.
Ausnahme bei GPOs. Hier kann nach Riicksprache mit der LBS ggf. Courier bleiben.

Jeweiligen Korrekturstempel in die PDF-Datei einfigen.

Seiten austauschen.

QR-Code(s) auf allen ersten Seiten (fur alle Verteiler) Uberprifen (Buchstabe/Datum) und anpassen.
Korrekturen ausfiihren, ggf. Felder anpassen. Achtung TAB-Reihenfolge!

Gibt es ein Tagesdatum, wird das richtige Datum angezeigt, z. B. unten rechts, unter BSV-Nr.?
Damit sich das Datum automatisch auf den Tag einstellt, muss es per JavaScript eingestellt werden (siehe Seite 17).

Bei GPOs:

Feldnamen in der PDF-Datei abschlieBend priifen!! Es kommt vor, dass die Anderung _FLAG*(1).p10“ oder dhnlich angehangt
wird. Ein Grund dafur konnte bisher nicht gefunden werden.

Bitte ,,(1).p10“ oder ahnlich aus dem jeweiligen Feldnamen I6schen*!

Optimiert speichern und ggf. speicherbar machen.

PDF-Dateien fir alle Bereitstellungorte (auRer KUBE_X) per E-Mail in Korrektur schicken.

E-Mail ausdrucken.

Tasche kontrollieren und ggf. korrigieren, Korrektur eintragen, Ausdrucke in Tasche ordnen.




——24,5mm —p

Hohe 5 mm

27,5 mm ——p

1 Achtung: Schrift NICHT modifizieren!
Bs Formular
e i e MOFderseitevmit|Freiflachenanpassung und FuBzeile Fusion
<—18 mm 18 mm—p
Bausparen Bausparvertrag
16 x 23 B ) .
- ausparer Bausparer [3] Herr [ Frau | Titel, Nachname, Vorname Weitere Vornamen
Geburtsdatum Staatsangehorigkeit Familienstand Geburtsname
StralRe, Haus-Nr., PLZ, Ort
<«——— 39mm ———p
<«—— 25mm —>Der glltige '] Das giiltige Ersatz-
i dokument e
] Personalausweis Bereits fiir die
_IReisepass hat mir vorgelegen. [ ] LBS identifiziert.
Steuer-ldentifikationsnummer Ausweis-Nr.
TAB in InD < 149 tim >
+ 35,5
I- 38 73,25 [* 73,25 mm > 2ol 73.25 nm .
: 35’37?5 111,25 < 35,5 mm > 5l 35,25 mm > 5l 35,5 mm > 5 35,25 mm >
174 mm »
2 mm,_mind. 1mm -
2mm, mind. T mm . . . " . . . . ..
. Begunsti- Die Beglinstigungserklarung gibt an, wer nach dem Die von der Begunstigungserklarung erfassten Rechte
gungser- Tode des Bausparers die dem Vertragsinhaber zu- und Anspriiche gehen im Todesfall auf den Beglinstig-
= stehenden Rechte — insbesondere das Sparguthaben ten als schenkungsweise Zuwendung Uber. Die Schen-
klarung SO . L X oy : - A
; — sowie einen etwaigen, zur Tilgung nicht benétigten kung soll unmittelbar zwischen dem Vertragsinhaber
Kann nicht von Uberschuss aus der Risiko‘Lebensversicherung erhal- und dem Beglinstigten vereinbart werden. Die LBS
Minderjahrigen ten soll. Eine Beguinstigungserklarung kann auch fur Ubernimmt keine Verpflichtung zur rechtzeitigen Be-
abgegeben einen schon bestehenden Vertrag abgegeben werden. nachrichtigung des Beglinstigten. Der Begiinstigte er-
werden. Sie wird nur wirksam, wenn sie zu Lebzeiten des Bau- wirbt die Rechte aus dem Bausparvertrag mit dem
Mehrere sparers und ohne Textanderung bzw. Streichung ein- Tode dessen, der die Begiinstigung ausgesprochen
Personen kénnen gereicht wird. hat. Bis dahin hat er keinerlei Anspriiche erworben. E
nicht beginstigt 72 mm > 5 < 72 mm > |
werden. 4
3]
()
12 mm =
o
01]
I
i
@
&
Pos. 0— F |d Textfeldhohe Héhe der Textbox 3,25 mm s
e 3,25 mm 3,25 mm  Abstand Textbox zum Feld 3,0 mm 2
Pos. 3— So wird die obere Linie des :l
Ausflillfedes abgedeckt. @
45mm Das Abdecken Ist inzwischen Ist das Ausfiillfeld ohne Textfeld dariiber, g
eigentlich tiberfliissig wird die obere Linie des Feldes geldscht. g
Das Ausfllfeld ist dann 4,25 mm hoch. 5
O :
=
12
Der Satzspiegel wird in der Hohe (oberhalb/unterhalb roter Linie) wegen des QR-Codes nicht ausgeglichen. E
Der Abstand oberhalb/unterhalb der roten Linien betragt jeweils 2 mm betragen, zur Not mindestens 1 mm. e
Wenn jedoch viel Platz verbleibt kdnnen in Ausnahmefallen die Ausfillfelder héher werden. 2
0
s
1]
c
]
I
]
€
]
1=
o
£ 5
5 -
! s
8 = 0
v e
— 3
Raum fir £
QR-Code =

beriicksichtigen!!

Wenn er nicht hier
platziert werden kann,
kann er in der Héhe
variabel in der
Marginalspalte
positioniert werden.

Der QR-Code wird IMMER in die PDF-Datei eingesetzt,

egal ob statisch oder statisch-dynamisch.

Ausnahme: interne Formulare

BSV-Nr. und Tagesdatum

werden in alle PDFs
eingesetzt!

Das Tagesdatum wird ein
Ausfiillfeld siehe. Seit‘16.
]

00000 a 10/2022

«—— 274,5mm

LBS Landesbausparkasse NordWest
Mdinster und Hannover
AG Munster HR A 5303 Himmelreichallee 40 - 48149 Minster

USt-IdNr. DE223434067  Kattenbrookstrift 33 - 30539 Hannover

Hausanschrift:

01;NW;Formular-Nr;Formularbuchstabe+Datum;

Postanschrift:

48130 Miinster

BSV-Nr. ‘ *

Tel.: 0251412-02
www.lbs-nw.de
info@lbs-nw.de

Tagesdatum
Seite 25 von 19

z. B.>> 01;NW;39420;u6/2024;

¢7 mm



1 T T Hoéhe 5 mm A A
> :
1 o 0 Achtung: Schrift NICHT modifizieren!
Bs GPO-Formular l
e e s | MOFAl@rseite mitvFreiflachenanpassung und FuBzeile Fusion
<—18mm y 18 mm—p
Bausparen Bausparvertrag Spk.-Personen-Nr.
35,5 mm 2.5 54,5 mm > ‘12 mm 12mm= < 25 mm >
16 x 23 B . .
o ausparer Bausparer 3 Herr  Frad — Titel, Nachname, Vorname| Weitere Vornamen
Geburtsdatum Staatsangehorigkeit Familienstand Geburtsname
StralRe, Haus-Nr., PLZ, Ort
<«——— 39mm ———p
<«—— 25 mm —>Der glltige Das giiltige Ersatz-
i dokument e
Personalauswels Bereits fiir die
Reisepass hat mir vorgelegen. LBS identifiziert.
Steuer-ldentifikationsnummer Ausweis-Nr.
TAB in InD < Hp e >
+ 35,5
- 38 73.25-] < 73,25 mm > 5l 73,25 mm >
:: 215:,377?5 111,25 -1 < 35,5 mm > 5 35,25 mm b sl 35,5 mm b 4 35,25 mm >
174 mm -
™ 2 mm, mind. 1 mm -
2mm, mind. T mm . . . " . . . . ..
. Begunsti- Die Beglinstigungserklarung gibt an, wer nach dem Die von der Begunstigungserklarung erfassten Rechte
gungser- Tode des Bausparers die dem Vertragsinhaber zu- und Anspriiche gehen im Todesfall auf den Beglinstig-
= stehenden Rechte — insbesondere das Sparguthaben ten als schenkungsweise Zuwendung Uber. Die Schen-
klarung SO . ; X oy : - A
; — sowie einen etwaigen, zur Tilgung nicht benétigten kung soll unmittelbar zwischen dem Vertragsinhaber
Kann nicht von Uberschuss aus der Risiko-Lebensversicherung erhal- und dem Beglinstigten vereinbart werden. Die LBS
Minderjahrigen ten soll. Eine Beguinstigungserklarung kann auch fur Ubernimmt keine Verpflichtung zur rechtzeitigen Be-
abgegeben einen schon bestehenden Vertrag abgegeben werden. nachrichtigung des Beguinstigten. Der Beglnstigte er-
werden. Sie wird nur wirksam, wenn sie zu Lebzeiten des Bau- wirbt die Rechte aus dem Bausparvertrag mit dem
Mehrere sparers und ohne Textanderung bzw. Streichung ein- Tode dessen, der die Beglinstigung ausgesprochen
Personen kénnen gereicht wird. hat. Bis dahin hat er keinerlei Anspriche erworben. E
nicht beginstigt 72 mm > 5 < 72 mm > |
werden. 2
o~
12 2
mm =
o
o
I
IS
@
&
Pos. 0— F |d Textfeldhohe Héhe der Textbox 3,25 mm s
e 3,25 mm 3,25 mm  Abstand Textbox zum Feld 3,0 mm 2
Pos. 3— So wird die obere Linie des :'
Ausflillfedes abgedeckt. @
4,5mm Das Abdecken Ist inzwischen Ist das Ausflllfeld ohne Textfeld dartiber, g
eigentlich tberflissig wird die obere Linie des Feldes geldscht. g
Das Ausfllfeld ist dann 4,25 mm hoch. P
[®
(2]
=
12
Der Satzspiegel wird in der Hohe (oberhalb/unterhalb roter Linie) wegen des QR-Codes nicht ausgeglichen. E
Der Abstand oberhalb/unterhalb der roten Linien betragt jeweils 2 mm betragen, zur Not mindestens 1 mm. e
Wenn jedoch viel Platz verbleibt kdnnen in Ausnahmefallen die Ausfillfelder héher werden. 2
i
Der Aufbau/Satzspiegel eines GPOs ist wie eine KUBE-Datei. §
Es ist allerdings einfarbig schwarz und die Unterteilungs- bzw. Feldrahmen werden gerastert: 2
©
=
Unterteilungslinie: 50 % schwarz £
Feldrahmen: 25 % schwarz =
. 5
S Feldnamen in der PDF-Datei abschlieRend priifen!! % £
& Es kommt vor, dass automatisch die Endung ,_ FLAG(1).p10“ angehangt wird. ° E
8 Ein Grund konnte bisher nicht gefunden werden. Bitte ,(1).p10* [6schen®! = &
4
Raum fiir =
QR-Code 2 £
beriicksichtigen!! R f,
Wenn er nicht hier § E
G S Der QR-Code wird IMMER in die PDF-Datei eingesetzt, °
variabel in der egal ob statisch oder statisch-dynamisch. o
Marginalspalte =
positioniert werden. Ausnahme: interne Formulare S
LBS Landesbausparkasse NordWest
Munster und Hannover Hausanschrift: Postanschrift:  Tel.: 0251 412-02
AG Minster HR A 5303 Himmelreichallee 40 - 48149 Mlnster ~ 48130 Munster www.Ibs-nw.de
USt-IdNr. DE223434067 Kattenbrookstrift 33 - 30539 Hannover info@lbs-nw.de
01;NW;Formular-Nr;Formularbuchstabe+Datum; z. B.>> 01;NW;39420;u6/2024; ¢7 mm




Besondere Schreibweisen (vorgabe LBs)

aufgrund > nicht ,auf Grund*, auch fir Provinzial-Formulare
Ehepartner > nicht Ehegatten

Ehepartner (sollte den Begriff ,Ehegatte” mittlerweile tberall abgeldst haben) wir differenzieren auch nicht in Eheleute sondern ver-
wenden nur den Begriff Ehepartner (It. Rechtsabteilung)

Formular > Vordruck-Nr.

http://www... > http://* vor Angaben zu Internetseiten rickfragen, entfallt vermutlich oder wird
durch ,https* korrigiert.

Mehrwertsteuer > immer ausschreiben, nicht MwSt.

Bausparvertrages > nicht Bausparvertrags

Kreditvertrages > nicht Kreditvertrags

Kredits > nicht Kredites

Arbeitnehmersparzulage > nicht Arbeitnehmer-Sparzulage

BZSt > korrekte Schreibweise

USt-IdNr. > nicht Ust-1dNr.

Haus-Nr. > Abkilrzung bleibt

DS-GVO > nicht DSGVO (aulRer 40 093 auf besonderen Wunsch von Frau Bruns)

selbststandig > nicht selbstandig, soll also 2 x st

keine IBAN Programmierung in Ausfullfeldern

Unterschriftenfeld vereinheitlichen:

Unterschrift und Stempel LBS (GL/BL), Sparkasse > es ist derzeit noch nicht Gberall nach dieser Vorgabe umgesetzt.
Unterschrift und Stempel Abtretungsglaubiger

Unterschrift und Stempel Kreditgeber

Unterschrift/en Bausparer (ggf. beider Ehe-/eingetr. Lebenspartner/Vertretungsberechtigter)

Sonstige Anderungen:

LBS Landesbausparkasse NordWest
E-Mail: inffo@lbs-nw.de

Wegfall der LBS-Fax-Angaben im Widerruf und sonst tberall
Der neue Widerruf ist wie folgt:

LBS Landesbausparkasse NordWest
Himmelreichallee 40, 48149 Minster
E-Mail: Ibs-nw.de

Beim Widerruf darauf achten, dass es neu: Datentrager (z. B. Brief, E-Mail) heiRen muss und der Begriff Telefax gestrichen wird

Bundesverband Offentlicher Banken Deutschlands (VOB),
Verbraucherschlichtungsstelle

Anschrift: Postfach 11 02 72, 10832 Berlin

Webseite: www.voeb.de

Die Einwilligung ist freiwillig und kann von mir jederzeit, mit Wirkung fur die Zukunft gegeniiber der LBS Landesbausparkasse Nord-
West, Himmelreichallee 40, 48149 Munster, E-Mail: info@lbs-nw.de oder gegenuber ihren Beratern im Aufendienst* oder den Ver-
bundpartnern** widerrufen werden.

Verbundpartner miissen aktualisiert werden
datenschutz@lbs-nw.de

—> Manchmal gibt die LBS, abweichend hiervon, ihre eigenen Schreibweisen vor!!!




Dateinamen/Ordnerstruktur siche auch seite 3)

Namensvergabe der Dateien (spezieller Wunsch von Frau Ringbeck)

InDesign-Datei

Formularname_Buchstabe_Datum
z. B. 40405_c_1-2020

Wird ein Formular fir verschiedene Bereitstellungsorte, mit speziellen Anpassungen, benétigt, immer ,-afp“ oder ,-DRUCK" hinter
den Formularnamen einfligen! Grundsatzlich sollte es moglichst bei einer Grund-InD-Datei bleiben.

Wahrend der Korrekturdurchlaufe werden alle Dateien im Ordner ,PDF-Ausfullifelder, ggf. ,PDF-Ausfillfelder_speicherbar®
abgelegt!!! Erst nach Freigabe und der Bereitstellung in Ibsforms wird danach aufgeraumt! Bitte nicht vergessen!

Korrekturen

X3 (Druck)

Formularname_Datum-DRUCK_?-Korr.pdf,
z. B. 40405_a_1-2020-DRUCK_1-Korr.pdf

Ansichtsdatei der Druckfassung (keine X3)

Formularname_Datum-Ans-DRUCK_?-Korr.pdf,
z. B. 40405_a_1-2020-Ans-DRUCK_1-Korr.pdf

Ansichtsdatei der PDF-Fassung ohne Felder
Formularname_Datum-Ans-PDF_?-Korr.pdf,

z. B. 40405_a_1-2020-Ans-PDF_1-Korr.pdf

KUBE-Fassung

Formularname_Datum-KUBE_?-Korr.pdf,
z. B. 40405_a_1-2020-KUBE_1-Korr.pdf

KUBE-Fassung mit X-Rechten* (VerXung immer ohne Stempel)

Formularname_Datum-KUBE_X_?-Korr.pdf,
z. B. 40405_a_1-2020-KUBE_X_1-Korr.pdf

AFP (PDF-Overlay)-Fassung

Formularname_Datum-afp_?-Korr.pdf,
z. B. 40405_a_1-2020-afp_1-Korr.pdf

Die Dateiformate, die fur das jeweilige Formular in Ibsforms eingestellt werden, miissen den gleichen Formularnamen (Headline des
Formulars), Formular-Buchstaben, Formular-Datum haben!!!

Ordnerstruktur auf unserem Server

LBS >> LBS? >> Formular-Nr. >>  PDF-Ausflillfelder (ggf. _speicherbar) >> Buchstabe und Datum
PDF-Ausfllifelder mit X-Rechten (ggf. _speicherbar)*
PDF_ohne_Ausftillfelder (ggf. _speicherbar)
GPO (QR-Code ja, aber keine VerXung)
AFP (PDF-Overlay) (keine Leerseiten)
Weseler Rechenzentrum
DRUCK

gelieferte Daten usw.

* Erstellung erst nach Freigabe der KUBE-Version!
Alle PDF-Versionen gehen ohne Stempel nochmals in Korrektur (,Korr“.pdf verbleibt im Dateinamen bis nach der 2. Freigabe).




Daten fiir Ibsforms und Infos

Unter folgendem Register

[ ] Nicht éffentlich zugangliche [] LBS-Marketing-Service (KUBE-Datei, ggf. verXt)
Formulare (PDF-Datei, ggf. verX{) [ ] LBS GO (keine separate Dateil) (KUBE-Datei, ggf. verxt)
(] Papierformular (Druck-Dateien, PDF X3) [ ] FORUM (KUBE-Datei, ggf. verxt)
[ ] Formular ohne X-Rechte (KUBE-Datei, direkt vor VerXung) [ | pBT (KUBE-Datei, ggf. verxt)
[ E)rmular—DB (KUBE-Datei, ggf. verXt) [ ] 0SPlus-LBS-Geschiftsprozesse (KUBE-Datei, ggf. verXt)
Spar (KUBE-Datei, ggf. verXt) [ ] OSPlus-LBS-Formularcenter (KUBE-Datei, ggf. verXt)
L] Riester (KUBE-Datei, ggf. verXt) [ Internet (KUBE-Datei, ggf. verXt)
D Kredit (KUBE-Datei, ggf. verXt) D PDF-OverIay (PDF-Datei, ohne Leerseiten,
[ ] Tarifibersichten (KUBE-Datei, ggf. verXt) ohne Logo, ohne Ausfiillfelder,
D Alte ABB CUBE-Datei . N ohne QR-Code, nicht verXt
e (KUBE-Datel, ggf. verX() [ ] Vorlagen-DB (INTRANET) (KUBE-Date, ggf. verxt)
[ ] Alte ABB Bremen (KUBE-Datei, ggf. verXt) (] )
DBC (KUBE-Datei, ggf. verXt)
[ ] Alte ABB Hannover/Berlin (KUBE-Datei, ggf. verXt)
[ ] Risiko-LV ab 21.12.2012 (KUBE-Datei, ggf. verXt)
D Weseler Rechenzentrum Li?]i'g;’;_%gg(:enﬁistfyél:;:?er' D Sparkassen« Formulare werden nicht mehr aktualisiert 5/2024!!!
PDF mit Ausfiillfeldern (Formular-DB, usw.) = KUBE
Ist eine optimierte (evtl. speicherbare) PDF-Datei mit/ohne Ausfillfelder, mit/ohne QR-Code.
Wird im passenden Ordner gespeichert mit dem Namen: Formular-Nummer-KUBE .pdf
Die KUBE-Datei ohne X-Rechte wird nur eingestellt unter: Formulare ohne X-Rechte (Ibsforms)

Dieser Bereitstellungsort ist fiir Mitarbeiter der LBS, die uns neue Manuskripte zur
Verfiigung stellen, denn die Dateien mit X-Rechten kénnen nicht mit Kommentaren usw.
versehen werden. Durch die VerXung sind sie sozusagen ,speicherbare” PDFs.

Es gibt weiterhin Formulare ohne QR-Code. Diese werden nicht verXt und werden wie gehabt,
ohne den Reiter ,Formular ohne X-Rechte® veroffentlicht.

PDF mit Ausfiillfeldern mit/ohne QR-Code =GPO

Ist eine optimierte PDF-Datei mit Ausfullfeldern, ohne jegliche Programmierung, auch kein
Datumsfeld oder Betragsfeld, bzw. JS-Programmierung. Prafix ist dem Verteiler angeglichen!
Wird im passenden Ordner gespeichert mit dem Namen: Formular-Nummer-GPO.pdf

Feldnamen in der PDF-Datei (Ausfiillfelder) abschlieBend priifen!
Es kommt vor, dass die Endung automatisch z. B. ,,_ FLAG*(1).p10" angehéngt wird.
® Ein Grund konnte bisher nicht gefunden werden. Bitte ,(1).p10" I6schen!

Manche GPOs haben spezielle Dateinamen, deshalb abschlieend wie die letzte PDF-Datei benennen!
GPOs werdem NICHT verXt!

PDF mit Ausfiillfeldern mit QR-Code und X-Rechten = KUBE_X

Ist eine verXte, optimierte (evtl. speicherbare) PDF-Datei mit Ausfillfeldern und QR-Code.
Die VerXung findet mit Reader DC Extensions statt (siehe Seite 17).
Wird im passenden Ordner gespeichert mit dem Namen: Formular-Nummer-KUBE_ X.pdf

Wird ein Formular mit X-Rechten ausgestattet, darf nur diese Version in alle
gewlinschten Register, ausser in afp, DRUCK und WRZ eingestellt werden
B (wie ehemals die KUBE-Datei).

PDF-Datei ohne Ausfiillfelder (Weseler Rechenzentrum) =wrz

Die PDF mit Ausfillfeldern 6ffnen, alle Ausftillfelder I16schen und optimiert
abspeichern oder aus InD eine PDF exportieren und in Acrobat optimieren.
Wird im passenden Ordner gespeichert mit dem Namen: Formular-Nummer-wrz.pdf

PDF-Datei ohne Ausfiillfelder (AFP bzw. PDF-Overlay) = afp

Aus der InD-Datei fur KUBE das LBS-Logo I6schen,

Die PDF hat KEINE AUSFULLFELDER und somit KEINEN QR-Code!!!!

Leerseiten missen aus der PDF-Datei entfernt werden.

Wird optimert im passenden Ordner gespeichert mit dem Namen: Formular-Nummer-afp.pdf

Fur Ibsforms mussen alle Dateiformate eines Formulars den gleichen Formularnamen (Headline des Formulars),
Formular-Nr., Formular-Buchstaben, Formular-Datum haben!!!

Alle PDF-Dateien (ausser Druck) missen optimiert gespeichert werden!

Die verXte KUBE-Datei wird erst nach Freigabe der KUBE-PDF-Datei erstellt,immer ohne Stempel in Korrektur geschickt!!!
(aus -KUBE.pdf Stempel entfernen und zu KUBE-X kopieren), siehe Seite 22 fur weitere Vorgehensweise.

ateityp: ® Gro
Beim Einstellen in Ibsform muss der Dateityp beachtet werden! O Kuse
afp.pdf, und KUBE_X.pdf werden vom System nicht automatisch erkannt. O DRUCK
Bei KUBE_GO.pdf, KUBE_X.pdf und afp.pdf ist der Dateityp KUBE! O WRZ




InDesign-Datei

Damit problemlos, ohne Erstellung einer weiteren Grunddatei, aus InDesign theoretisch eine XDP-Datei erstellt werden kann, missen
fur alle Dateien die folgenden Vorgaben eingehalten werden:

—immer in der aktuellsten Version von InDesign arbeiten

— bei einem Neusatz, eine optisch ahnliche Datei auswahlen, da Musterseiten, Farbfelder und Zeichenformate immer angelegt sind
— Schrift ausschlieBlich Arial

— alle Sonderzeichen (z. B. Euro-Zeichen) miissen Arial sein

— Satzart immer Flattersatz linksbiindig (auBer bei der Widerrufserklarung)

— keine SchriftgroRen mit 2 Nachkommastellen (falsch 7,25 pt, richtig 7,2 oder 7,3 pt)

— Schriften diirfen nicht modifiziert oder spationiert werden! Bei Platzproblemen muss sich der Umfang anpassen
(Zeile/n mehr), oder ggf. nach Riicksprache die SchriftgroBe verkleinert werden

— das Satzspiegelraster (Spalten) sind einzuhalten (Vorder- und Riickseiten gleicher Stand, da mittig ausgerichtet)

— das CD fur Formulare sollte eingehalten werden (z. B. keine Bullet-Points, sondern Gedankenstriche ALT0150 usw.)

— einzelne Module (Passagen) von Formular zu Formular Ubernehmen, dabei den Inhalt ans Manuskript anpassen

— Abstande ober- und unterhalb der roten Linien moglichst 2 mm. Wenn es Platzprobleme gibt, wird zuerst oberhalb der roten Linien
der Raum auf mindestens 1 mm reduziert. Wenn dies nicht ausreicht, wird der Raum unterhalb der roten Linie auch bis auf
1 mm reduziert.

— Zeilenabstande 3 mm, Absatz-Zeilenabstand + 3 mm (= 6 mm).
Bei Platzproblemen darf auf 1,5 mm (= 4,5 mm) reduziert werden.

InDesign-Dateien mussen nach diesen Vorgaben erstellt werden damit ohne grof3e Umstande aus jeder InDesign-Datei eine
XDP-Datei erstellt werden kann und es keine verschiedenen Grunddateien geben muss.

Zeichenformate

Flieftext

[Ohne]

LES NordWest

len_lein
Formular-Nr,
Formular-Datum
Verteiler neu
Seite _NEU
Headline

Anrede

R Die Zeichenformate sollten immer nur Formate beinhalten, die auch benétigt werden,
Ausfulfckder mit Ausnahme der Grundzeichenformate laut nebenstehendem Bild. Immer sortieren!!!!

Rusfilfelder fett
FliaBtaxt

Fliefitext halbfett

Absatzformatoptionen

Dateien miussen ggf. etwas angepasst
(Zeichenformate + Absatzformate [Einf.Abs.]
_ N werden.
Erveterts e Das sollte in JEDER Datei angepasst werden!!!!
Einzlige und Abstnc e Hierdurch entstehen neue Umbrdiche,

ggf. abklaren.

Allgemein Formatname:

Grundlegend: Farma Pa

Wirter mit minde

Trennstriche
Silbentrennung

neinstellungen
Weniger Trennstriche

Infiialen und verschachieite Formate er trennen Letztes Wort trennen

GREP-5tl Silben Giber Spalte hinweg trennen

hen und Nummerierung . -
Duden-Silbentrennung

Zeichenfarbe -
= Trennstil: vorzugt asthetische
OpenType-Funktionen

Durchstreichung:

Tagsexport
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Erstellung der PDF-Datei aus InDesign-Datei

Adobe PDF exportieren

Adobe PDF-Vorgabe: | [Kleinste Dateigr
Standard: | Ohne Kompatibilitit: Acrobat 6 (PDF 1.5)

Allgamein Allgemein
P R Tt Verwenden Sie diese Einstelungen zum Erstellen von Adobe PDF-Dokumenten, die fiir die
B Bildschirmanzeige, E-Mail oder das Internet verwendet werden sollen. Erstelite PDF-Dokumente
kiinnen mit Acrobat und Adobe Reader 6.0 oder hiher geéffnet werden.

Erweitert

rheit

Seiten Anzeige
Ubersicht " e k. sicht: anda
0 ale C 2 Ansicht: Standard

Exportieren als © Seiten Jruckbégen Layout: Standard

|| Separate PDF-Dateien g ] Im vollbildmodus &ffnen

[C] PDF nach Export anzeigen

[l PDF mit Taas erstellen
Fiir schnelle Webansicht optimieren [l Acrobat-Ebenen erstellen
Ebenen exportieren: | Sichtbare und druckbare Ebenen
EinschlieBen
[l Lesezeichen [T Nicht druckende Objekte

I Hyperlinks [T sichtbare Hilfslinien und Grundlinienras

Interaktive Elemente: | Nicht einschlieBen

Abbrechen

Datei >> exportieren >> Speicherort aussuchen >> exportieren

Es miissen alle erforderlichen Dateien fiir alle Bereitstellungsorte, laut ,,Elektronischer Freigabe“ Formular-Nr. 60 167 bzw.
Ordnerstruktur ab der 1. Korrektur erstellt und verschickt werden, auBer der KUBE_X-Datei (diese erst nach Freigabe!).

DRUCK-PDF (wird inzwischen nur fir wenige Formulare benétigt)

wird als PDF X3 geschrieben,
— 3 mm Beschnitt,
— Schnittmarken

| Adobe PDF exportieren

Adobe PDF g: [PD 1 (geandert)
Standard: PDF/ 002 ~ Kompatibilitit: = Acrobat 4 (PDF 1.

Allgemein Ausgabe
Komprimiarung
Farbe
Marken und Anschnitt < = = e :
Farbkonvertierung: | In Zielprofil konvertieren (Werte bei.
Ausgahe
Erweitert
Sicherhsit

Ubersicht

Name des Ausgabemethodenprofils:
Name der Ausgabebedingung:
Kennung der Ausgabebedingung:

Registrierung:

hreibung

jen Sie auf eine Option, um eine Beschreibung

So prifen > im Acrobat
> Ausgabevorschau > Simulationsprofil > hier muss ISO Coated v2 300% stehen

Wahrend der Korrekturdurchlaufe werden alle Dateien im Ordner PDF-Ausfullfelder oder ggf. PDF-Ausflllfelder_speicherbar
abgelegt!!! Erst nach Freigabe und der Bereitstellung in Ibsforms wird aufgerdumt! Bitte nicht vergessen!




Korrektur-Stempel in der PDF-Datei

Alle Korrekturen (aufer KUBE_X) mussen bis zur VerXung mit einem ,Korrektur-Stempel“ versehen werden.

Die Stempel missen im Vorfeld in Acrobat eingeladen werden. Diese liegen unter:
X:\NIbs\LBS Muenster\Stempel fir PDF\ENTWURF_DRUCK und \\...PDF

5] SO081-KLIBE micht ek - Ackobm Acrckimt Fra DX - o x
Dats  Besbeten  Arcege Ferster  Hille
SRan  Werkzeuge S00871-6U8E it ® o ]
BB Q@O0 v 5B kO @ am A B X
e 2
5 <
=5 abjektbeschreibung |
H B, — [ POF-Datei erstelien !
s g e iy gt
& T s P ] N Dateien sussmmenfihren
T e - =Tl
=] B2 PDF bearbeiten
e
m == [y PDF-Dates expartioren
e B e FI] Seiten verwahen
o O ———
poms T Zum Kommentieren senden

==
T B e S I T

e Sou e i 5 e S A B TSR
S P
I

o -
T R R S PR

3 kommentieren
£ twsfiiien und urnerschret.

4 Scan & OCR

==

- T W T T

(0 Schitzen
B Formudar vorbersiten

B rach deia

B orusckproduktion

[T ———— ==
e £ 1 L 3 A T A B BBt
T st P e S e BT AU e

Zmam

iie 7 mm

5] 30081 KUBE micht.aek - Ao Acrchat Pr DO
Dis Bosbetsn Srarge et HATe
Stanm Werkzeuge

067-CUSE miew.. %
[E+ S - 4?.1 @ = pl R | kO

& s~ & Strmpclpiete. & senutomroeiriste iy

| GENEHMIGT

ANSICHT
DAUCK
CVERLAY
FOF
Dyramisch
Gescrdftich

B@%Z‘ﬁ?

Hiar ueterschraiban

#Akhaefen Shempel 2u Favoriten Binzufigen

Stompalgamen anzagors

B i ns Zwischemablage abs Stempel verwenden

AR SRR

=

21012 267 mem

ERTWURFFOFV 1T - o =
ENTWURF POFV 12

ENTWURFPOFYV2 | %
ENTWURF PDF V1 -
ENTWURF POF V3
ENTWURF POF V4
ENTWURF PDFV 5
ENTWURF PDF V6
ENTWURF POFV 7
ENTWURF POF V8
ENTWURF PDFV 9
ENTWURF POFV 10
ENTWURF POFY 13
ENTWURF POFV 14
ENTWURF POF 15

ENTWURF PDFV 16
ENTWIIDE DAEY 17

Stempel >>Stempel >> Ansicht/Druck/Overlay/PDF >> V/?

Die Stempel werden je nach Korrekturlauf ausgewahlt (V1 = 1. Korrektur, V20 = 20. Korrektur)
und in jede PDF (X3, PDF-Ausflllifelder usw.) eingefligt und nach Freigabe geldscht.

Fur das Loschen des Stempels in einer speicherbaren PDF-Ausfullfelder muss die Speicherbarkeit nicht aufgehoben
werden!!
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Bearbeitung der PDF-Datei

— immer in der aktuellsten Version von Adobe Acrobat Pro arbeiten

— Schrift in den Ausflllfelder ist Helvetica!

Sollte sie Arial sein, muss die Arial (ohne MT) bei der Optimierung zuerst geléscht werden!! Erst dann die Schrift in allen Ausfull-
feldern auf Helvetica andern!! Evil. ist die Schrift in GPOs die Courier, das bleibt laut Frau Rohr.

— letzte PDF-Datei kopieren
— bei kopierter Datei den Dateinamen anpassen
— diese Kopie 6ffnen, Seiten ersetzen (die aus InDesign neu geschriebene PDF-Datei einfligen)

— erforderliche Bearbeitung vornehmen und speichern

(] 500530y 8- 2001 -KLBE 2 Kimrrpek - Ackebon Acrebnt Dre D (22- b

Bewheten drorige  Unterschesiten  Fenater  HiRe

B Oten Cis0
g5 ©6 12D 8OO
£ et ;
Suecies jreditvertragliche Vereinbarungen - >>Datei >> Speichern als >> Optimiertes PDF

Zertiizirtes POF,

POF mift erweiteren Rescer-Fynktionen

: © hnbaet dn
Wit Eanngor: schiitzan * Otiiertes PR Baruegs- e

£k Sunatur gnfordem Archivicrhars PDF.Datul [FOF/S) B ot

Voreinstellung fiir die Optimierung — nicht fir DRUCKdateien (diese sind werden NICHT optimiert, s. S. 11)

PDF-Optimierung

IMMER zuerst auf Standard stellen

Einstellungen: Loschen Speichem

Al PO Aesions 17 et ) e

Aufheben der

o [ Einbettung fiir keine Schrift aufheben
Transparenz

& Objekte loschen Eingebettete Schriften: Zu extrahierende Schriften:

& obj

=

Senuuerdalen verwerfen Ana\rBo\d\tathT(Untevgruppfé
& Bereinigen

Arial-BoldMT (Untergruppe)

AriallMT (L
Einbettung aufheben >
<< Beibehalten

>> Schrift/en markieren > beibehalten

PDF-Optimierung

>
Einstellungen: Léschen
Aktuelle PDF-Version: 1.7 (Acrobat ) herstellen fur:

Bilder Aufheben der
Schriften

O Transparenz
bjekte loschen Eingebettete Schriften: Zu extrahierende Schriften:

[ Einbettung fur keine Schrift aufheben

enutzerdaten verwerfen
Bereinigen

Arial-BoldltalicMT (Untergruppe
Asial-BoldMT {Untergruppe)

ArialMT (L
Einbettung aufheben >>

<< Beibehalten

< >

Die oben aufgefishrten Schriften sind derzeit in das PDF-Dokument eingebettet. Zum Aufheben einer Sch
Q Sie sie in den rechten Fensterabschnitt, Die in der links stehenden Liste aufgefuhrten Schriften bleiben eir

‘—* [ Alle eingebetteten Schriften in Untergruppen

PDF-Optimicrung

i =
el POF Hrsion: 17 (cobet ] hestelen

Ider Objekteinstellungen léschen
Schriften
[ Transparenz
Objekte Ischen - [JFormularfelder reduzieren
Benutzerdaten verwerfen [ Alle JavaScript-Aktionen laschen
Bereinigen

[ Alle Senden-, Import- und Zuriicksetzen-Aktionen fiir Formulare Ioschen

[A Alle altemnativen Bilder Ischen

O Eingebettete Seitenminiaturen verwerfen

[ Dokument-Tags verwerfen

[ Geglattete Linien in Kurven kenvertieren

[ Bild-Fragmente erkennen und zusammenfihren
[ Eingebettete Druckeinstellungen verwerfen

L] Eingebetteten Suchindex verwerfen

-* Lesezeichen verwerfen
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Bearbeitung der speicherbaren PDF-Datei

PDFs werden generell NICHT speicherbar gemacht! Es gibt einige Formulare die speicherbar sein missen, sollte immer im Ordner-
namen stehen (z. B. PDF-Ausfllfelder_speicherbar) oder es wird vom Kunden vorgegeben!

Bearbeitung einer speicherbaren PDF-Datei
— letzte PDF-Datei kopieren

— Kopie 6ffnen

— Kopie speichern

Datei >> Kopie speichern
%ﬂ‘&uﬁﬂ-u&-mhhm’_

Bewbsiien Anosipe Fener Hie

[ ttinen Cils |®
IR P05 o etzter Sitzung ofinen
Eire zulstzt verwend ete Dltei &5nen

Speichern CifleE

505 WO RRON LBS ..o

Speighern als .

Turiick 2 latien Vardon BSEL Doy ik ol S e e

I L
s -

Druckan.. cirlem =
& o e by i e B2
b Eelen

Esportieren n . T e e e

{ Dateirabe werringern S
:B' e ey

Mit Kenrgwort schitzen Fam o gt Fotoh. el v i im 3w
2 Hafee rmp ot ]
1) Diatei #rigeben - fre 5 Ll
— e
Eogie speideiT. ) ol
Eipenschatten. CirleD i oy s ontosss i s 2
e, Ry TR
Diatai giuBen CirsW gt
Smem e s 2ol
[ p— e

g ety e B s g e
frry D

— Dateinamen der kopierten Datei anpassen
— die erstellte Kopie 6ffnen
— Seiten ersetzen

— Schrift der Ausflllfelder muss Helvetica sein!
Sollte sie Arial sein, muss die Arial (ohne MT) bei der Optimierung zuerst geléscht werden!!
Erst dann die Schrift in allen Ausfiillfeldern in Helvetica andern!!

— ggf. weitere Bearbeitung vornehmen

Speicherbarkeit herstellen (zuerst optimiert speichern!)

[E] 70005 4-2008KLIEE_3-Kowr. pc - Adcke Acrabat Pro D
Bearbsien Anzdge Fenzie Hite :
(= Offnen. cii+0 |*

Eire zuletrt verwendete Dlatei sdhen ool B L @ N e K B K- %

Spsichern Cifte5 b e, ENTWURF PDF V 2
Speichern untar... Shift+C11+5 L_EE Anschiiften - ey T

Speighern 2 X POF it rckaimeter Grofe B e e e e i e i e e T
FA———— e el e e A e
B cussan. * FOF mit arwitorton: Reader-Funktionan » R L T s
& e i e it Writere Werkzeuge aktiveren [mit Ausiollen und Speichem won Farmularen.
5:,,,:.,,!,, e - Archinverbare POF-Dites (POF(&) N ey ey
B Dateraie eringen Freioie PR Dan RORRY = ko,
it Kerrgort schitzen PORE R i e BT o s oy
) s SR S

Eigunsehatton._ =]

Datei shlinfien CilsW

Anmerachung baenckn ci+g

Datei >> Speichern als >> PDF mit erweiterten Reader-Funktionen >>Weitere Werkzeuge aktivieren (mit Ausfull...)
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Erstellung der afp- bzw. PDF-Overlay-Datei

Nachdem alle PDF-Dateien fir die verschiedenen Bereitstellungsorte erstellt sind, auler die afp- bzw. Overlay-PDF-Datei, sollte die
InDesign-Datei gespeichert werden.

Fir die afp- bzw. PDF-Overlay-Datei missen im Kopf, oberhalb der oberen roten Linie, auf allen Seiten die LBS-Logos entfernt
werden.

Bei Einzel- oder Gesamtformularen findet man diese auch auf3erhalb der Musterseiten. Deshalb mussen alle Seite durchgescrollt
werden.

ﬁ%:rsrigﬁ%atei NICHT speichern, sondern erst nach dem exportieren der afp-PDF-Datei, OHNE speichern, schlieRen.
Es sollte keine weitere InD-Datei geben.

Exportieren wie gewohnt (kleinste DateigrofRRe), siehe Seite 3 und 11.

Die PDF-Datei darf KEINE AUSFULLFELDER und somit KEINEN QR-Code haben!!!!

Alle Leerseiten miissen im Anschluss aus der PDF-Datei entfernt werden.

Standard-optimert speichern, siehe Seite 13.

Dateiname ,Formular-Nummer-afp.pdf bzw. fir die Korrekturlaufe ,Formularname_Datum-afp_?-Korr.pdf*.

Wichtige Info:
Die Schrift in der Indesign-Datei darf hier NIE Helvetica sein, weil die LBS diese nicht bearbeiten kann.
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Besondere Feld-Einstellungen im PDF

Bausparvertragsnummer (nicht bei GPOs) Tetfeld - Eigenschatten
immer 13-stel|ig, Allgemein  Erscheinungsbild Position  Optionen  Aktionel
9 999 999 999 Formatkategarie auswahlen: | Spezial v«
= Textfeld-Eigenschaften
Optionen ,hochstens 13 Zeichen® Postierzahl

Postleitzahl + 4

Telefonnummer

Sozialversicherungsnummer

Beliebige Maske

*qmmm

Bankleitzahl (nicht bei GPOs) Texfeld - Higenschaften
immer 10_ste||ig Allgemein _ Erscheinungsbild Position Optionen  Aktione

z.B. 403510 60
= Textfeld-Eigenschaften

Formatkategorie auswahlen: | Spezial v«

Optionen ,héchstens 10 Zeichen® Posticitzshl

Postleitzahl + 4
Telefonnummer
Sozialversicherungsnummer
Beliebige Maske

—p i

IBAN (nicht bei GPOs)

immer 22 bzw. 34stellig, alphanummerisch

= Textfeld-Eigenschaften

Optionen ,hochstens 22/34 Zeichen*

keine weiteren Spezifikationen (es ist die Eingabe von Buchstaben und Zahlen mdglich)

BIC (nicht bei GPOs)

immer 11-stellig, alphanummerisch

= Textfeld-Eigenschaften

Optionen ,hoéchstens 11 Zeichen®

keine weiteren Spezifikationen (es ist die Eingabe von Buchstaben und Zahlen maglich)

Bei GPOs

entféllt jede Art der Programmierung in den Ausfiillfeldern, also z. B. auch
KEINE Spationierung der BSV-Nr.,

KEINE Datumsfelder,

KEINE Betragsfelder,

KEINE JS-Programmierung

usw.!
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Tagesdatum in der PDF-Datei nicnt fiir grost)

IFonnuIar\rorbereiten k‘ @ T @ e
- =

Eingebettete Miniaturseiten entfernen

R . T ——
@ Seitenminiaturen X ~
Ll
Seiten einfiigen 4
Seiten entnehmen...
Seiten ersetzen...
Seiten |Gschen... Shift+Ctrl+D
Seiten beschneiden...
Seiten drehen... Shift+Ctrl+R
Seitendbergénge...
Ausschneiden Ctrl+X
Kopieren Ctr+C
Seitenbezeichnungen...
Seiten drucken... Ctrl+P
Alle Miniaturseiten einbetten

AUSRICHTEN ZENTRIERT E‘E)
= & S = & 2]
oo h & -
GROSSE ANPASSEN  VERTEILEN 8=
D=8 o= >
1" Mehr hd -
FELDER =- &~

~

OptObjekttyp#3
¥ OptObjekttyp#2
OptObjekttyp#1
[¥] OptObjekttyp#6
OptObjekttyp#7
[¥] OptObjekttyp#8
[¥] OptObjekttyp#9
[¥] OptObjekttyp#10
[¥] OptObjekttyp#11
BSVnr#1

i #

Miniaturseiten verkleinern L &
Miniaturseiten vergréfern FormularNr

Barcode v E;bj
Seiteneigenschaften...

{f Verteilen \] y
LKlick* auf markierte 1. Seite >> Seiteneigenschaften
WICHTIG

Seiteneigenschaften « x

Tab-Reihenfolge Aktionen
I

Aktion hinzufiigen

Ausloser wahlen: | Seite offnen o

Aktion auswihlen: ‘Artike\ lesen v|

Altionen

= Seite offnen

JavaScript ausfiihren

MNach cben Mach unten | Bearbeiten ‘ ‘ Laschen |

Abbrechen |

Damit das Datum sich auf das Tagesdatum einstellt muss es
per JavaScript eingestellt werden!

>> Aktionen >> Seite 6ffnen >> JavaScript ausfiihren

var heute = util.printd(,dd.mm.yyyy“, new Date());
this.getField(,Datum“).value = heute;
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QR-Code-Erstellung im PDF — statisch und dynamisch 1

Die im QR-Code erscheinende BSV-Nr. und die im Ful} rechts sind immer identisch!

Der QR-Code wird immer auf die erste Seite jedes Verteilers gesetzt. Friher nur auf die Seiten fiir den Verteiler ,Fur LBS*.

Besteht der Beginn des Formulars aus einer Information ,Fir Bausparer*, ist der QR-Code auf der ersten Seite mit Ausftillfeldern,
Verteiler ,Fur LBS® eingesetzt. Gibt es Durchschriften dieser Seite (fir weitere Verteiler) wird auch dort ein QR-Code eingesetzt.

Im Zweifelsfall richtet man sich am besten nach der letzten Version und setzt auf die Durchschriften dieser Seite/n dann die weiteren
QR-Codes ein.

Setzt sich ein Formular aus verschiedenen Einzelformularen (mit unterschiedlichen Formular-Nummern) zusammen, wird auch hier,
auf der jeweils ersten Seite jedes Verteilers, ein QR-Code mit entsprechender Fomular-Nr. eingesetzt. Gibt es im Formular weitere
QR-Codes in Einzelformularen missen auch diese tberall eingefligt werden.

Fir GPOs gibt es dazu im Moment (Stand 21.06.2024) keine Info, also Kunden ggf. fragen!

Wenn sich schon QR-Codes auf den Seiten fiir die alle Verteiler befinden, miissen diese immer aktualisiert werden.

Die Ausflllfelder (Barcode, Formular-Nr., BSVnr und Datum) aus der Musterdatei kopieren und in das zu bearbeitende Formular
einsetzen. Wenn oben genannte Felder markiert sind, einfach nach links unten in die Ecke ziehen.

E E Diese zwei Felder haben durchgangig,
bis auf wenige Ausnahmen, in ALLEN
E E Formularen, den gleichen Namen, !
B
: !

LEBS Weatdeutache Landeabausparkasss BN

« Himmeireichalies 40 - 45149 Manseer - Tl 0251 £12-3500 - Fax 0251 £12-5402 - waw Eswest de - Infodfibswestde _o..._ i
LEES West - I3AN DEDZ 4005 SS50000 000 02 - BIC LE3WDE3 - Amisgericht Mdrster HR A 5303 - USHdNr. DE223834067  Salle 1 wen 4

m AFArmnularkl r_

Achtung:

Wenn sich ein Formular aus verschiedenen Einzelsatzen zusammensetzt, miissen die Ausfillfelder pro Einzelsatz unterschiedliche
Namen bekommen, z. B. ,Barcode_39311° und ,FormularNr_39311“. So ist immer ersichtlich welche Felder zusammen gehdéren. Fur
die weiteren Verteiler miissen sie nur kopiert werden.

In einigen Formularen gibt es mehrere Ausfiillfelder fiir die BSV-Nr. (z. B. 40 670). Fir die Beflillung des QR-Codes und der BSV-
Nr. im FuR® wird (It. LBS) IMMER das erste im Formular stehende BSV-Nr.-Feld genommen, es sei denn der Kunde gibt es anders an,
kommt vor.

In einigen Formularen gibt es ein Ausfiillfeld in dem gleich mehrere BSV-Nummern (z. B. 50 960) eingetragen werden kénnen. Dies
wird in der PDF (nicht in InDesign) geteilt. Das erste, kirzere Ausflllfeld ist dann fir die erste BSV-Nr. und bekommt den gleichen
Namen wie die BSV-Nr. unten rechts im FuR. Diese BSV-Nr. erscheint dann im QR-Code.

Der QR-Code soll ca. 1,5 x 1,5 cm groR sein und in der Marginalspalte unten stehen.

Bitte immer der Musterdatei entnehmen, da er inzwischen eine feste GroRe und eine feste Positionierung hat.

Deckt er in der Marginalspalte Text ab und der bendtigte Raum Iasst sich nicht herstellen, kann er senkrecht frei in der Marginalspalte
positioniert werden.

Inhalt des statischer QR-Codes
01;NW;Formular-Nr.;Formularbuchstabe+Datum;
z. B. 01;NW;50081;p4/2020;

Inhalt des dynamischen QR-Codes

01;NW;Formular-Nr.;Formularbuchstabe+Datum;
z. B. 01;NW;50081;p4/2020;

+ die Bausparvertragsnummer (Erklarung auf Folgeseiten)

Bedeutet >> der QR-Code wird dynamisch durch die Hinzunahme des Feldes BSVnr.

GPO-Formular mit/ohne QR-Code

Einige GPO-Formulare haben inzwischen einen QR-Code, andere nicht. Immer nachfragen, wenn keiner vorhanden ist.
VerXt wird ein GPO niemals!!!

Die PDF-Dateien fiir die Bereitstellungsorte

— AFP (PDF-Overlay) und das

— Weseler Rechenzentrum)

bekommen KEINEN QR-Code und werden NICHT verXt.
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QR-Code-Erstellung im PDF - statisch und dynamisch

Ausfillfeld ,,Barcode*

Formular vorbereiten * 'FB) T |7| @ B

= Barcode-Feldeigenschaften «

Allgemein Optionen  Aktionen  Wert

Position

Name: IBarcode{ «

Quickinfe: I

@ @ © 4O

Allgemeine Eigenschaften

[Te——

Sanieru
madsahran

Formularfeld: | Sichtbar (

>

0 Grad

w

Ausrichtung:

[ Gesperrt

Erforderlich

EEPR (schiicsen )

N & &

oY

N

Schreibgeschitzt

Schliefen

A > T m [Vl ® EE B

Formular vorbereiten

= Barcode-Feldeigenschaften

Allgemein  Position Optionen  Aktionen Wert

QR Code

Symbole:

[]Daten ver der Barcode-Kodierung komprimieren

m ( SchlieBen )

ERT

]

"l <& &

TEILEN

o?

Dekodierbedingung: | <Benutzerdefiniert>

V| | Benutzerdefiniert...

[ 4

-

| Barcode-Parameter verwalten...

Einstellungen: <Benutzerdefiniert>

[Tp—

1|
]

N

msannn Parameter Wert
Fehlerkorrektur-Level M «
1 K-Mai 0,677 mm

Wahlen 5ie im Meni "Dekodierbedingung” die
Option "Benutzerdefiniert” aus, wenn Sie eine eigene
ZellengroBe und eigene Fehlerkorrekturwerte

L

Sl
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QR-Code-Erstellung im PDF - statisch und dynamisch

IFonnuIar vorbereiten B "D T E [+ (& E&E P Vorschau -

Bemmreargen

e

LES Westduutsche Lasdesbas

Heremeiosichales 40 427140 Wiruin
LIS Went BSAN DEIIZ 4008 5555

mw & © 4O

[Te——

Sanlerungs-
makeaimen

= e~ Barcode-Feldeigenschaften

Allgemein  Position Optionen Aktionen Wert
—

(® Kodierung mit Tabulatorgetrennt  ~ | Format mit den folgenden Feldern:
BSVnr, FormularNr | Auswihlen... |+

Hier werden die Felder angekreuzt.

[ Feldnamen einschliefen

(O Benutzerdef. Berechnungsskript:

Bearbeiten...

1|
4

N>
4

Link zum ver&ffentlichten Formular:

Diese Referenz wird unter dem Barcode angezeigt. Beim Auswihlen
eines XML-kodierten Werts wird diese Referenz ebenfalls in den
Barcode integriert.

Die BSVnr wird nur beim dynamischen QR-Code ausgewahlt.

Beim statischen begrenzt sich die Auswahl auf das Ausflllfeld ,Formular-Nr.”
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QR-Code-Erstellung im PDF - statisch und dynamisch

Ausfillfeld ,,Formular-Nr*

Formular vorbereiten

2 [T |v| (o) [EH

= e Textfeld - Eigenschaften

Herm-ergan

Allgemein Aktionen

Erscheinungsbild Position Optionen

Format Validierung Berechnung

SchlieBen

Vorschau

Mame: IFormuIarNr «

[Te—r—r—

Quickinfe: I

Allgemeine Eigenschaften

pangad
Sanierungs-
madeairen

Formularfeld: Ausgeblendet(

"l < &

oY

Ausrichtung: |0 Grad

w

[] Gesperrt

P> [ schreibgeschitzt
[ Erforderlich

Um die Formular-Nr. zu aktualisieren muss das Ausfullfeld auf ,sichtbar® und ,nicht schreibgeschiitzt“ gestellt

werden!

WICHTIG: nach Anpassung wieder, wie oben beschrieben (ausgeblendet/schreibgeschitzt), zuriick andern!!

@ QR S =

Formular vorbereiten

A > T [m vl ® EE B

= s~ Textfeld - Eigenschaften

Herm-eorgan

e pace

Allgemein
—

Erscheinungshild  Position

Optionen Aktionen Format Validierung Berechnung

SchlieBen )

MName: ImeulalNl «

LES Westduuische Lasdeskas

Herermiosichabes 40 48740 Wirmis
LIS Vnt SSAN DT 8008 5555

Quickinfo: I

[E— Allgemeine Eigenschaften
Moo s b

Sanierungs-
madeairen

Tl < &

oJ

P> [ schreibgeschitzt

Formularfeld: | Sichtbar (

[ Erforderlich

4 Ausrichtung: |0 ~| Grad =
I — S—
Achtung:

Der QR-Code muss bei jeder Neuauflage angepasst werden, da er Formular-Buchstaben und Datum enthalt!!!
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Ver“X“ung — PDF-Datei mit QR-Code und X-Rechten

Formulare mit QR-Code missen verXt werden, auRer GPOs.
Erst nach Freigabe der PDF-Datei (KUBE) findet die VerXung wie folgt statt.

1. Kopieren der freigegebenen PDF-Datei (KUBE)

2. Stempel aus Kopie entfernen und speichern

3. Diese Datei kopieren und die Kopie in KUBE_X.pdf umbenennen

4. http://10.10.10.8:8080/ReaderExtensions im Chrome 6ffnen
Benutzer: administrator

Password: password

# Adobe Acrobat Reader DC Extensions wite | Abmelden |

PDF-Dateien auswidhlen: Verwendungsrechte auswidhlen:

Durchsuchen... I «

*n Grundfunktionen beim Ausfiillen von Formularen
[] Formulardaten importieren und exportieren
[] Auberhalb des Webbrowsers senden
[] patenbank- und Webdienstkonnektivitit

[] Formularfelder hinzufiigen, léschen und dndern

Berechtigung auswdhlen:

[C] seiten aus Vorlagen erstellen
-*n 2D-Strichcode-Dekodierung
[[] Digitale Signaturen

Profilname: D Kommentieren
ARE Production V8.1 G3 P24 4864

—iE eI
WROCKLAGE2023 <
I

[] Onlinekommentieren

Ablaufdatum: [] Eingebettete Dateianlagen
Samstag, 6. Dezember 2036 00:59 Uhr MEZ

Hinweis zur bestimmungsgema@Ben Entwurfsebene: Verarbeitete Formulare: 0

Verwendung: . P ;
You are nok permitted to use this License -*ﬂ Entwurf  Der Prozesszahler wird nicht hochgezahit.

Certificate except as permitted by the license [] Fertig Der Prozesszahler wird hochgezahit.

agreement.

Certificate Thumbprint: MNachricht

8b6b51945e1f29dd1cc3598913945b57837b0abs Geben Sie die Nachricht ein, die angezeigt werden soll, wenn ein Benutzer

die Datei in Adobe Reader dffnet.

-* n Full Save

-* Anwenden] Wihlen Sie Dateien aus, auf die

Verwendungsrechte angewendet werden sollen.

5.im nachsten Screen die Datei runterladen.

WICHTIG!!!

Korrekturen dirfen NIE in der PDF-Datei mit X-Rechten umgesetzt werden, sondern immer in der KUBE-Datei!
Nach Korrektur wird dann erneut verxXt!

GPOs enthalten zwar oft (im Moment keine Regel) einen QR-Code, werden aber NICHT verXt!!!

Zum Einstellen in Ibsforms werden die Korrektur-Dateien fir die verschiedenen Bereitstellungsorte kopiert.

Die Orginal-Korrektur-Dateien werden nun in den ,ALT-Ordner” verschoben.

Die neuen Kopien werden umbenannt z. B. ,Formular-Nr.-KUBE.pdf“. Danach werden diese Kopien in den Ibsforms-Ordner kopiert
und bereitgestellt. Erst danach werden die verschiedenen Dateien flr die unterschiedlichen Bereitstellungsorte in die dazugehdérigen
Ordner kopiert, bitte nicht vergessen!
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JS-Programmierung

Hier

\\rs1\auftraege\l\lbs\__JavaScript-Programmierung_ERKLARUNG

finden sich einige Beispiele der letzten Programmierungen

Alle neuen Programmierungen sollten immer festgehalten und mit einem Beispiel hier abgelegt werden. Bisher hat diese
Dokumentation nicht stattgefunden. Auch auf der Tasche sollte PDF mit Ausfillfeldern erganzt werden durch den Zusatz

»mit JavaScript-Programmierung".

Beispiel-Formulare

40 751 50 344 zwei Formular-Nr. Gbereinander + Verteiler
39420

39620 10 016 erste Datei mit QR-Codes fir alle Verteiler
39311

50 081 80 802 PDF-Datei Uber Button per E-Mail versenden

50 960 (PDF)

40 670 (PDF)

40 152 (PDF mit JS mit Beschreibung)
40 153 (PDF mit Anschriftenfeld)

40 803 (Pflichtfeld in JS)

50 082

39 300 (ABB)
39 400 (ABB)

50 303 (Berechnung)
50 339
50 488

10 018 (JS Drop-Down-Menti 16st Kreuz bei Bonus aus
oder eben nicht)

50 093 GPO mit X-Rechten
50 293 GPO
50 304 GPO
50 182 GPO
40 400 GPO

50 085 GPO/20 145 KUBE

40 153 Tabelle im Kopf
94 013

Version 2/2024, 5. Korr.
50 114 PDF-Datei mit JS-Berechnung +:x

80.001.035 PDF-Datei JS-Berechnung +-:x %
alte gelieferte Datei)

70 817 enthalt die JS-Programmierung mit der
BLZ fur Minster
E-Mail 14.12.2023 ,Infos zum Start®

80 404 enthalt die JS-Programmierung mit der
BLZ fur Hannover
E-Mail 14.12.2023 ,Infos zum Start”
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